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BAREM DE CORECTARE - PROBA PRACTICA
La concursul de ocupare a postului vacant pe perioada determinata

SECRETAR SEF
VARIANTAL
Denumire camp Tncercuiti cisuta corectd aferentd Punctaj
Alte categorii care realizeaza venituri | Persoana care realizeazé venituri
Tip asigurat Salariat | asimilate salariilor care nu au contract | din salarii si nu se mai regdsesc in 1
de munci raporturi juridice
Pensionar | DA | NU | | | | I 1
Tip contract munca [ partial 4 ore | Norma intreaga | | partial 2 ore | 1
Ore norma zilnicé ] 8 ore | 4 ore | 2ore | | I | 2
Norm baz3 I 1 | 0.5 | 0.22 | 0.00 [ | l 2
Normi PO I 1 | 0.5 | 0.22 | 0.00 l | | 2
Norma didactic3 | 72 | 100 I 96 | 84 | | | 2
Norma redusa loa | | l | | | 2
Numr ore lunar PO | 16 | 36 | 72 | | | | 2
Functia [ Profesor | Profesor pentru invatdmant primar | Maistru instructor 1
Studii | S I M | SSD | ] | I 1
Grad didactic | I | Il | definitiv l debutant | I I 2
Vechime invatimant 0620 | sub1an | 16 | 6-10 | 10-14 | 14-18 ] 18-22 l 22-25 4
Vechime invatdmant L153 | sub1an | 15 | 5-10 | 10-15 | 15-20 | 20-25 | peste 25 4
Statut [ Titular [ Suplinitor | Fars titulaturd | | | 3
Dirigentie I DA | | Nu | | | | 2
Spor zona izolate (rural) loan | | nu | I | | 2
Spor vechime muncé I 0% | 5% | 10% | 15% I 20% I 25% | 4
Spor invatgmant special [oa | | nu | | | | 1
Spor suprasolicitare neuropsihica I DA | | NU I I l | 2
Indemnizatie hrand I DA | | NU | | | [ 2
Gradatie de merit | DA | | NU | | | l 2

SUBIECTUL al II-lea —25 de puncte
Aplicatie privind intocmirea corespondentei oficiale (aplicatie WORD)
1. Asezare in pagina- 4 puncte
a.antet scoala- 1 punct

b.nr.inregistrare- 1 punct
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c.formula de adresare- 1 punct

d.semnéturi- 1 punct
2. Continutul adresei, corespondentei, respectarea gramaticii limbii roméne- 15 de puncte
a. numele si datele persoanelor/institutiei completate cu diacritice - 5 puncte
b. prezentare document trimis- 5 puncte
c. cuvinte, termene, semne de punctuatie - 5 puncte
3. Formatare document- 6 puncte
a. alegerea dimensiunii paginii A4 - 2 punct

b. configurarea marginilor si orientarea paginii (margini 2,5 cm, orientare portret)- 2 puncte

c. formatarea la nivel de paragraf (aliniere justified, spatiere 1,5)- 2 puncte
SUBIECTUL IIL 20 puncte
5 cerinte x 4 puncte/cerinta
SUBIECTUL IV- 10 puncte
a) arhivare fisiere indicate 5 puncte

b) denumire arhiva 5 puncte

Comisia de concurs ANE N
Presedinte: ORASANU CLAUDIA DANIE % G

Membri:
DAVIDOAIA IONELA CRISTINA
BATOVICI ADRIANA
Secretar: CONDAC IRINA ‘
Observator sindical, BUHAESCU MIH’/AI




